MUGLA SITKI KOGMAN UNIVERSITESI
YAPI iSLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI
KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)

[EEN

Kamulastirma Islemleri (Tapu
Devri veya Mahkeme Siirecinin
Baglamasi)

1- Universite Yénetim
Kurulu Karar1 (Rektorliitk Makamui tarafindan onayli)

3 Ay
(Parsel veya malik sayisina gore degisiklik
gosterebilir.)

Ingaat Ruhsati
Islemleri

1- Bagvuru Yazisi

2- Tasinmaz Tapusu/Tahsis Bel.
3- Aplikasyon krokisi

4-Imar Durumu Belgesi
5-Mimari Proje

6-Vaziyet Plani

7-Fenni Mesul Listesi

1Ay

Yap1 Kullanma Izin
Islemleri

1- Bagvuru Yazisi
2-Vaziyet Plant

3-Fenni Mesul Listesi
4-Enerji Kimlik Belgesi
5-Onayl1 asansér Dosyasi
6- Gegici Kabul tutanagt
7-Ts bitimi Belgesi

1Ay

Imar Plam Yapimi/
Tadilat plan1 Yapilmasi

1- Bagvuru Yazist
2-Vaziyet Plani
3-Plan Taslag1
4-Kurum Goriisleri
5-Firma Yetki Yazisi

60 Giin

Imar Uygulamalari
Islemleri

1- Bagvuru Yazist
2- Islem Dosyas1




6 | Tahsisve izin 1- Basvuru Yazist 3 Ay
Islemleri 2- Orman izin Talep Dosyasi
3- Tahsis Talep Formu
7 | Elektronik Kamu Y&netim Bilgi 1 Hafta
Sistemi (KAYSIS) Calismalari -
8 | Kamu Yatirimlar: Bilgi Sistemi - 1 Hafta
(KaYa) Caligmalari
9 | Kurumsal Mali Durumve - 2 Hafta
Beklentiler Raporu
10 | Yatirim Programi izleme ve - 3 Ay Izleme, 1 Hafta
Degerlendirme Raporlart
11 | Stratejik Plan Caligsmalari - 2 Hafta
12 | Yillik Faaliyet Raporlarimin - 12 Ay Izleme, 1 Ay
Hazirlanmasi
13 | Hesap Aktarimlari (252, 258 kodlu - 1 Hafta
taginmazlar)
14 | Tasinir Mal Islemleri - -
15 | Dogrudan Temin Islemleri 1-Talep Yazisi, Kesif Ozeti, Yaklasik Maliyet -
16 | Avan Proje Onay islemleri 1-ihtiyag raporu belirlenerek hazirlanan talep Yazisi 1Ay
2-Avan Proje
17 | Uygulama ve Detay Proje Onay 1-Talep Yazisi 3 Ay
Islemleri 2-Tasinmazin Tapu Ornegi/Tahsis Yazis1, Imar Plani-
Cap1
3-Tasinmaza Ait Zemin Etiit Raporu, Aplikasyon
Krokisi
4-Projeler ve Hesap Raporlari
18 | Kesif ve Metraj Onay1 1-Talep Yazisi 2 Ay
2-Hazirlanan uygulama ve detay projeleri
3-Kesif ve Metraj Dosyasi
19 | ihale (Yapim, Hizmet, Mal Alim1, | 1-Talep Yazist 1Ay
Danigmanlik) Hazirlik Siireci 2-Onayh Ihtiyag Programi/Proje Ve kesif-metrajlar
3- Tlgili Kanun’da Belirtilen Diger Belgeler
20 | ihale Dokiiman1 Satis 1-Dokiiman Bedelinin Bankaya Yatirildigina Dair 30 Dakika

Dekont.




2-Dokiimani Teslim Alacak Kisinin Firma Adina
Yetki Belgesi

21

Sézlesme imzalama Siireci

1- Kesinlesen Ihale Komisyon Karari

2- Sozlesme Damga Vergisi Karar Pulu Dekontlari
3- Imza Sirkiisii ve Vekil ise vekaletname, Ilgili
Kanun’da ve s6zlesme taslaginda belirtilen diger
belgeler(Kanunun 10.maddesinin 4. Fikrasinin
a,b,c,d,e, g bentlerinde sayilan durumlarda
olmadigina dair belgeler ile Yapim isleri ihaleleri
uygulama yonetmeliginde belirtilen oranlarda kesin
teminat)

22

Thalelerle ilgili Itirazlarmn
Degerlendirilmesi

1-Dilekge

2-‘Ihalelere Yonelik Basvurular Hakkinda
Yonetmelik® Hiikiimlerine Gore Gerekli Belgeler

3- Itirazin Konusuna ve Ilgili Mevzuata Gore Gerekli
Goriilen Diger Bilgi ve Belgeler

4734 Sayili Kanun’un 55. Md. Belirtilen Siirelerde

23

Ihalede Sunulan Asil Belgelerin
Iade Edilmesi

1-Talep Dilekgesi
2-Dokiimanlar1 Teslim Alacak Kisinin Firma Adina
Yetki Belgesi

1 Saat

24

Gegici Teminat Iadesi

1- Talep Dilekgesi

5 Giin

25

Birim I¢i On Mali Kontrol Islemi

1- Merkezi Y6netim Harcama Belgeleri )
Y 6netmeligine Istinaden Hazirlanan lhale ve Odeme
Belgeleri Ile Ekleri

10 Giin

26

Is Deneyim (Bitirme Belgesi)

1-Talep Dilekgesi

2-Tamamlanan islerde yapim isi ise Gegici Kabul
Tutanagi/Hizmet alim1 ise Hizmet alimi1 kabul
tutanagi

10 Giin

27

flan Odemeleri

1-Ilan Faturast

2-Tlanin yaymlandig1 gazete
3-Banka Hesabini1 Gosterir Yazi
4-Tlan metni

10 Is Giinii

28

Malzeme Onay Islemleri

1-Talep Dilekgesi
2-Sozlesme ve Eklerinde Istenen Say1 ve nitelikte
Numune

5 Giin

29

Ara Hakedislerin Odenmesi

1-Talep Dilekgesi

45 Giin (Odenek Serbestligine Gore Degisebilir)




2-SGK ve Vergi Borcu Olmadigina Iliskin Belgeler
3-Sozlesmede belirtilen belgeler
4-Mevzuatta yer alan diger belgeler

30 | Gegici Kabul Yapilmasi 1-Talep Dilekgesi Isin Kapsamia Gére Degisebilmektedir.
2-Tlgili Mevzuatlarda Yer Alan Hiikiimler
Dogrultusundaki Diger Belgeler

31 | Kesin Kabul Yapilmasi 1-Talep Dilekgesi 6 Ay
2- Ilgili Mevzuatlarda Yer Alan Hiikiimler Isin Kapsamia Gére Degisebilmektedir.
Dogrultusundaki Diger Belgeler

32 | Kesin Teminat Iadesi 1-Talep Dilekgesi
2-SGK llisiksiz Belgesi 15 Giin

3-Kesin Hesap Fisi
4-Yapim Isleri Kesin Kabul Tutanagi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.
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